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１. 提出書類と提出のタイミング
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（１）新規上場時

項番 提出書類等

提出時期

備考
上場承認日の
２週間前まで

上場承認日の
２営業日前

まで

公募の条件決
定日(公開価
格決定日)

１ 同意書 ドラフト 原本 ― ―

２ 株式等振替制度参加に係る届出書（その１） ドラフト 原本 ―

Excelファイルで提出してください。

３ 株式等振替制度参加に係る届出書（その２） ドラフト 原本 ―

４ 株式等振替制度参加に係る届出書（その３） ドラフト 原本 ―

５ 株式等振替制度参加に係る届出書（その４） ドラフト 原本 ―

６ Targetシステム利用申込書 ドラフト 原本 ―
東証上場会社用（KY05）と東証以外上場会社用（
KY06）のどちらか一方を提出ください。

７ 規約 ドラフト 原本 ―
原本提出時は、製本、実印による原本証明（原本
証明日付入り）及び割印をしてください。

８ 投資口取扱規則（上場後版） ドラフト 原本 ―
原本提出時は、製本、実印による原本証明（原本
証明日付入り）及び割印をしてください。

９ 印鑑証明書 原本の写し 原本 ― 発行日より３ヶ月以内の原本を提出ください。

10 投資主への通知文案 ドラフト 確定版 ―
・振替法第228条第1項において準用する振替法第
131条第1項の通知を指します。
・確定版提出時に捺印は不要です。

11 訂正有価証券届出書 ― ― 確定版
・Targetほふりサイトにご提出ください。
・確定版はPDFファイルで提出ください。

※１ 原本とは、「実印」で捺印をした書類、又は公的証明書を指します。
ドラフトは「実印」による捺印をしていない書類を指します。原本の提出前に記載内容の確認のために提出いた
だいております。

※２ ドラフトはEメールにて提出いただきます。送付先アドレスは担当者から直接お伝えしますので、ドラフトを準備
いただき、振替業務部（03-3661-1836）に連絡ください。

※３ 届出書類のフォーマットは、当機構ホームページ
（https://www.jasdec.com/procedure/issuer/participation/index.html）に掲載しております。

※４ 上場承認日はTOKYO PRO Marketに上場する場合には、上場申請公表日と読み替えます。

※５ 備考にてファイル形式を指定していない提出書類等については、ファイル形式は問いません。
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（２）テクニカル上場時

新設合併によるテクニカル上場の場合。
逆さ合併の場合は、P４の「（1）新規上場時」を参照。

※１ 原本とは、「実印」で捺印をした書類、又は公的証明書を指します。
ドラフトは「実印」による捺印をしていない書類を指します。原本の提出前に記載内容の確認のために提出いた
だいております。

※２ ドラフトはEメールにて提出いただきます。送付先アドレスは担当者から直接お伝えしますので、ドラフトを準備
いただき、振替業務部（03-3661-1836）に連絡ください。

※３ 届出書類のフォーマットは、当機構ホームページ
（https://www.jasdec.com/procedure/issuer/participation/index.html）に掲載しております。

※４ 上場承認日はTOKYO PRO Marketに上場する場合には、上場申請公表日と読み替えます。

※５ 備考にてファイル形式を指定していない提出書類等については、ファイル形式は問いません。

項番 提出書類等

提出時期

備考
上場日の

２週間前まで

取扱開始日時
点の株主数の
確定後速やか

に

上場日以降
(登記完了後)

速やかに

１ 同意書 ドラフト ― 原本 ―

２ 株式等振替制度参加に係る届出書（その１） ドラフト ― 原本

Excelファイルで提出してください。

３ 株式等振替制度参加に係る届出書（その２） ドラフト ― 原本

４ 株式等振替制度参加に係る届出書（その３） ドラフト ― 原本

５ 株式等振替制度参加に係る届出書（その４） ドラフト ― 原本

６ Targetシステム利用申込書 ドラフト ― 原本
東証上場会社用（KY05）と東証以外上場会社用（
KY06）のどちらか一方を提出ください。

７ 規約 ― ― 原本
原本提出時は、製本、実印による原本証明（原本
証明日付入り）及び割印をしてください。

８ 投資口取扱規則（上場後版） ドラフト ― 原本
原本提出時は、製本、実印による原本証明（原本
証明日付入り）及び割印をしてください。

９ 印鑑証明書 ― ― 原本 発行日より３ヶ月以内の原本を提出ください。

10 取扱開始日における株主等の数に係る届出書 ― 確定版 ―
・確定版はPDFファイルで、Targetほふりサイトに提
出ください。
・確定版提出時に捺印は不要です。
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２. 届出書類の記載方法と記載例
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登記上の本店所在地、
商号、代表者役職名及
び氏名については、省略
せず印鑑証明書どおり
に記載してください。
実印で捺印をしてくださ
い。

業務規程等については、
当機構ＨＰに掲載して
おります（※）。

実印

※ 株式等の振替に関する業務規程、同施行規則

https://www.jasdec.com/rule/less/business-rules/index.html
※ 手数料に関する規則

https://www.jasdec.com/rule/less/fee/index.html

（１）同意書 [ST04-01]

当機構へ原本を提出す
る日を記載してくださ
い。

東京都中央区日本橋兜町〇番△号
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株式会社証券保管振替機構　御中

株式等振替制度に参加することに伴い、下記のとおり届出いたします。

１.登記上の商号、本店所在地並びに代表者の役職及び氏名など

２.同意しようとする投資口の内容

３.口座情報

0 1 2 3 4 7 0 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9

以　上

銘柄名称 ほふりファンド投資法人

提出日 2018年12月3日

口座の種類 加入者口座コード

調整投資口数（発行者分）の記録先口座

会社名

代表者氏名

代表者役職名

ほふりファンド投資法人

執行役員

ほふり　太郎

記

法人番号 0123456789123

株式等振替制度参加に係る届出書（その１）
（株式等振替制度＜投資口＞用）

代表者役職名 執行役員 代表者氏名 ほふり　太郎

（商号フリガナ） ホフリファンドトウシホウジン

商号 ほふりファンド投資法人

本店所在地 東京都中央区日本橋兜町〇番△号

印

（２） 株式等振替制度参加に係る届出書（その１）[ST04-02]

実印

省略せず印鑑証明書ど
おりに記載してください。
フリガナも忘れずに記
載してください。

投資主名簿管理人に確
認の上、当該口座の加
入者口座コード（21
桁）を記載してくださ
い。

当機構へ原本を提出す
る日を記載してくださ
い。

会社名、代表者氏名に
ついては、省略せず印
鑑証明書どおりに記載し
てください。
実印で捺印をしてくださ
い。

東京都中央区日本橋兜町〇番△号

法人番号を13桁で記載
してください。
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（３） 株式等振替制度参加に係る届出書（その２）[ST04-02]

上場する金融商品取引
所をすべて選択してくだ
さい。

規約に定める決算期の
末日を記載してくださ
い。営業期間が１年の
場合、②には中間決算
期を記載してください。

規約において投資主総
会に係る定期的な基準
日を定めている場合に
は、その基準日を記載
してください。規約に定
めの無い場合は、「－」
を記載してください。

投資主名簿等管理人を
選択してください。

特別口座を開設する予
定の口座管理機関を選
択してください。
現時点で特別口座の開
設予定が無い場合でも、
必ず記載してください。

実印

当機構へ原本を提出す
る日を記載してくださ
い。

会社名、代表者氏名に
ついては、省略せず印
鑑証明書どおりに記載し
てください。
実印で捺印をしてくださ
い。
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株式会社証券保管振替機構　御中

株式等振替制度に参加することに伴い、下記のとおり届出いたします。

１.新規記録投資口数

（注１）既発行の投資口数に、公募により発行する投資口数を加えた数を記載してください。公募を行わない場合は、既発行の投資口数を

　　　　記載してください。なお、組織再編に伴うテクニカル上場銘柄については、記載不要です。

２.既発行情報

（注２）公募・売出しにより増加することが見込まれる投資主数は含まず、既存の投資主数を記載してください。なお、取扱開始日から手

　　　　数料計算の対象月の月末までに投資主確定日が到来していない場合には、当機構は、届出された投資主数により、振替制度利用料

　　　　の算定を行います。なお、組織再編に伴うテクニカル上場銘柄については、別途「取扱開始日における株主等の数に係る届出書」

　　　　を提出いただくため、記載不要です。　　　

３.公募増資に係る情報

（注３）条件決定後、払込金額が記載された書面（訂正有価証券届出書）の提出が必要です（Targetほふりサイトから）。

（注４）法人格を含め正確に記載してください。払込取扱銀行については、支店名の記載は不要です。

以　上

新規記録予定投資口数（注１） 100,000 口

発行新投資口数 80,000 口

公示催告手続きが行われている投資証券の口数 0 口

既発行の投資口数 20,000 口

条件決定日（公開価格決定日）（注３）

払込取扱銀行（注４） 株式会社ほふり銀行

提出日 2018年12月3日

会社名 ほふりファンド投資法人

代表者役職名 執行役員

代表者氏名 ほふり　太郎

株式等振替制度参加に係る届出書（その３）
（株式等振替制度＜投資口＞用）

記

投資主数（注２） 10 人

2019年2月1日

申込期日（申込期間）

公募増資の実施有無 ○ 有 無

公募増資の実施有無について「有」を選択した場合のみ、以下の事項を記載してください。

引受主幹事証券会社（注４） ほふり証券株式会社

発行時ＤＶＰ方式の利用の有無について「有」を選択した場合のみ、以下の事項を記載してください。

2019年2月2日 ～ 2019年2月7日

2019年2月12日払込期日

発行時ＤＶＰ方式の利用の有無 ○ 有 無

印

（４）株式等振替制度参加に係る届出書（その３）[ST04-02]

①

②

①と②の合計と等しく
なります。

新規記録する投資口の
うち、既発行分につい
て記載してください。

既発行の投資口の投資
主数を記載してくださ
い。

公示催告が行われてい
る投資証券が無い場合
には「０口」と記載し
てください。

新規記録する投資口の
うち、公募分について
記載してください。な
お、公募を行わない場
合には記載不要です。

払込金額が決定しまし
たらPDF化した訂正有
価証券届出書をTarget
ほふりサイトから提出
してください。

実印

当機構へ原本を提出す
る日を記載してくださ
い。

会社名、代表者氏名に
ついては、省略せず印
鑑証明書どおりに記載し
てください。
実印で捺印をしてくださ
い。
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（５）株式等振替制度参加に係る届出書（その４）[ST04-02]

当機構との連絡担当部
署の部長又はそれに準
じる役職の方を選任し
てください。

当機構との連絡担当部
署を記載してください。
当機構から問合せを行
う際に、当該部署に連
絡させていただきます。

手数料請求書は電子配
信サービスeco 
Deliver Expressにて
配信します。請求書の
配信案内メールの宛先
となるメールアドレス
（部署等で共有されて
いるメールアドレスを
お持ちの場合、当該ア
ドレスでの登録が可能
です。）を記載してく
ださい。

実印

当機構へ原本を提出す
る日を記載してくださ
い。

会社名、代表者氏名に
ついては、省略せず印
鑑証明書どおりに記載し
てください。
実印で捺印をしてくださ
い。
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実印

当機構へ原本を提出す
る日を記載してくださ
い。

会社名、代表者氏名に
ついては、省略せず印
鑑証明書どおりに記載し
てください。
実印で捺印をしてくださ
い。

ユーザグループ管理者
２名を選任の上、全て
の項目を記載してくだ
さい。（必ず２名記載
してください。）

（６）Targetシステム利用申込書 [KY-05]、[KY-06]

• 東京証券取引所に上場する場合には、「Targetシステム利用申込書（東証上場会社用）
[KY-05]」を提出してください。

• 東京証券取引所以外に上場する場合には、「Targetシステム利用申込書（東証上場会社
以外用）[KY-06]」を提出してください。

※以下の届出書類は、東証上場会社用の記載イメージです。東証上場会社以外用も同様です。
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実印

割印 例

この写しは、原本と同一であることを
証明する。

2018年5月7日
ほふりファンド投資法人
執行役員 ほふり太郎 実印

（※）規約・投資口取扱規則・印鑑証明書

原本証明（日付入り） 例

実印

印鑑証明書

商号 ほふりファンド投資法人
本店 東京都中央区日本橋兜町〇番△号

執行役員 ほふり太郎

令和元年5月31日
３ヶ月以内に取得した
ものを提出ください。

印鑑証明書

規約・投資口取扱規則（原本）

原本証明（日付入り）に
は実印で捺印してくださ
い。

実印で割印してください。

会社法人等番号：1234-56-789012

昭和xx年x月x日生

これは提出されている印鑑に相違ないことを証明する

XX地方法務局XX支局

登記官
ほふり 次郎印

製本テープ等を使い、袋
とじをしてください。

• 当機構への届出書類の提出日から起算して3ヶ月以内に、法務局で取得したも
のを提出ください。

• 定款・株式取扱規則（原本）の提出時には、実印による原本証明（日付入り）及び割印をお
願いします。

• 定款・株式取扱規則（原本）の原本証明日は、当機構に提出する日として下さい。

• 株式取扱規則（ドラフト）の施行日及び改定日が取扱開始日から上場日の間でない場合に
は、修正を依頼する場合がございます。
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３. その他ケースにおいて必要となる書類の記載方法と記載例
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（７）取扱開始日における株主等の数に係る届出書[ST99-28]

※ 本届出書類はPDFファイルにて、Targetほふりサイトに提出いただきます。
提出方法は事前に当機構へ相談ください。

機構取扱開始日を記載
してください。

Targetほふりサイトに
提出いただく日を記載
してください。

銘柄コードは５桁（普
通株式の場合には、銘
柄コード（４桁）の最
後に「０」を加えた５
桁）で記載してくださ
い。

「4桁」+末尾に「0」


