
交付金銭等情報通知マニュアル

（2023年7月版）

株式会社証券保管振替機構

◇本通知マニュアルは、平成21年８月21日付で日本証券業協会及び全国株懇連合会により定められた「会社が株主に交付する金銭等に

係る情報提供に関する事務取扱要領」及び「同要領（投資法人読替版）」（以下「事務取扱要領」という。）に基づき、発行者が交付

金銭等情報を機構へ通知する際の取扱いについて定めるものです。

◇全国株懇連合会の会員以外の発行者であっても、事務取扱要領に準じ、機構に交付金銭等情報を通知するときは、本通知マニュアルに

従っていただくことになります。

◇租税特別措置法において、上場株式等を発行する発行会社等は、証券会社等に対し「みなし配当」に関する事項、分割型分割に係る

「純資産移転割合」、株式分配に係る「分配資産割合」並びに資本の払い戻し等及び出資等減少分配に係る「純資産減少割合」を

通知することが義務付けられています。

◇本通知義務は、交付に係る効力発生日の２週間前までに履行ください。
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１．交付金銭等情報の通知フロー

※発行者からの通知をもって、Target保振サイトへの掲載依頼があったものとして取り扱います。
機構への通知が17時を過ぎた場合は、原則として翌営業日受付分として取り扱います。

発行者 機構

提供書式（Excel）の通知

口座管理機関

交付金銭等情報の掲載

情報を閲覧

通知の受領

交付金銭等情報の
開示後速やかに

交付金銭等情報の
受領日※の翌々営業日
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機構に対する
通知

２-１．交付金銭等情報の通知ルール

通知方法

「交付金銭等情報提供書式」（Excelファイル）を機構のホームページから取得（詳細はP.5）。

Excelファイルに通知事項を記載（記載要領は、１で取得した書式にて確認可能）。

Excelファイルの名称を「交付金銭等情報_銘柄コード５桁.xls」と変更。

（例）銘柄コード12340の発行者の場合 ⇒ 「交付金銭等情報_12340.xls」

Excelファイルを、Target保振サイトを利用して通知（詳細はP.7）。

受領確認

１

2

3

4

交付金銭等情報の開示後、速やかにご通知ください。
※交付に係る効力発生日の２週間前までにご通知ください。

機構への通知が17時を過ぎた場合は、原則として翌営業日受付分として取り扱います。

１

2

通知した日の翌営業日17時以降に、Target保振サイトの書類通知ステータスが「受理」となっ
ていることを確認してください（詳細はP.11）。
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機構に対する
通知

２-２．交付金銭等情報の通知ルール（訂正又は変更時）

通知方法

「交付金銭等情報提供書式」（Excelファイル）を機構のホームページから取得（詳細はP.5）。

Excelファイルに通知事項を記載（訂正又は変更のない箇所も含めて全項目）。

Excelファイルの名称を「交付金銭等情報（訂正）_銘柄コード５桁.xls」と変更。

（例）銘柄コード12340の発行者の場合 ⇒ 「交付金銭等情報（訂正）_12340.xls」

Excelファイルを、Target保振サイトを利用して通知（詳細はP.7）。

受領確認

１

2

3

4

交付金銭等情報の通知後に訂正又は変更が生じた場合、速やかにご通知ください。
※交付に係る効力発生日の２週間前までにご通知ください。

機構への通知が17時を過ぎた場合は、原則として翌営業日受付分として取り扱います。

１

2

通知した日の翌営業日17時以降に、Target保振サイトの書類通知ステータスが「受理」となっ
ていることを確認してください（詳細はP.11）。
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３．交付金銭等情報提供書式の取得方法

機構ホームページ（https://www.jasdec.com/index.html）

にアクセス
1

『制度について』＞『株式等振替制度』＞
『振替株式等の発行者(上場会社等)の手続』をクリック

2

https://www.jasdec.com/index.html


6

配当金関係『手続に進む』をクリック3

３．交付金銭等情報提供書式の取得方法
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『交付金銭等情報の通知』をクリック４

３．交付金銭等情報提供書式の取得方法
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商品（株式or投資口）に応じた書式を取得5

３．交付金銭等情報提供書式の取得方法
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4．Target保振サイトによる通知手順

Target
（https://portal.arrowfront.jp/target/x/jsdlcs/webportal/top

.html）にアクセス
1

• 各発行者が２名選任しているグループ管理者のTargetID 又はグループ管理者が作成した一般ユーザのTargetID を用
いて、Target 保振サイトにログインしてください。

• 設定されたパスワードの有効期限 は 210 日となります。パスワードが無効となった場合、ログイン画面からパスワードリマイ
ンダによる再設定が可能です。パスワードの失念により再設定できない場合には、グループ管理者によるパスワードの再設定
が可能です。

• グループ管理者のパスワードが無効になった場合又はグループ管理者がパスワードを失念した場合には、Target サポートデ
スク（0570-050-999）へお問い合わせください。
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4．Target保振サイトによる通知手順

画面上部のメニューリストにある『書類を提出する』ボ
タンを押下

2
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4．Target保振サイトによる通知手順

分類「発行会社」、書類名「その他」右側の
『提出』ボタンを押下

3
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4．Target保振サイトによる通知手順

「通知事項1」で「その他」を選択し、「（その他通知
事項）」に「交付金銭等情報」と記入

4

添付ファイル１に「交付金銭等情報提供書式」を添付5

『確認』ボタンを押下6

確認画面に遷移後、登録内容を確認し、
『実行』ボタンを押下

7
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５．書類受領確認

Target 保振サイトの画面左下部「提出済書類」
の提出日時とタイトル（交付金銭等情報は「その
他」）に基づき確認対象の書類を特定し、同行右
端の「状態」欄が「受理」であることを確認1

枠内に、確認対象の書類の表示がない場合
には、『一覧へ』ボタンを押下

2

※「差戻し」又は「不受理」の場合は、「ほふりコメン
ト」を確認のうえ、再通知等の対応が必要となります。
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５．書類受領確認

１．と同様の方法により、確認対象の書類の
「状態」が「受理」であることを確認3

状態 説明 配信メール※

提出 通知後に最初に表示される状態です。 －

手続中 機構が通知内容の確認作業中である場合に表示されます。 無

差戻し
通知に不備があり、再通知が必要な場合に表示されます。運営者メモの内容を確認し、
再度通知を行う必要があります。

有

不受理
通知に不備があり、不受理となった場合に表示されます。運営者メモの内容を確認し、
必要に応じて再度通知を行ってください。

有

受理 機構が受理した場合に表示されます。 有

※「配信メール」とは、機構からの通知書類がTarget 保振サイトに掲載された場合又は提出書類の状態が変更された場合にメールでお知らせする機能です。

※「差戻し」又は「不受理」の場合は、「ほふりコメン
ト」を確認のうえ、再通知等の対応が必要となります。


